
Código formato: PGD-08-03

Versión: 3.0

Código documento: PGD-08

Versión: 4.0

Página: x de y 

LIBROS CONTROL DE ASIGNACIONES Libro Asignación Números de Resolucion Español Físico Texto diario diario Dirección de Apoyo al Despacho Despacho del Contralor Dirección de Apoyo al Despacho

RESOLUCIONES Resoluciones Reglamentarias Español Físico / Electrónico Texto diario diario Dirección de Apoyo al Despacho / WEB Despacho del Contralor Dirección de Apoyo al Despacho

CIRCULARES Circulares Internas Español Físico / Electrónico Texto Por demanda Por demanda Dirección de Apoyo al Despacho Dirección de Apoyo al Despacho Dirección de Apoyo al Despacho

CIRCULARES Circulares Externas Español Físico / Electrónico Texto Por demanda Por demanda Dirección de Apoyo al Despacho Dirección de Apoyo al Despacho Dirección de Apoyo al Despacho

INFORMES  Informes Debates Concejo de Bogotá Español Físico y electrónico Texto Por demanda Por demanda
Dirección de Participación Ciudadana y 

Desarrollo Local
Dirección de Apoyo al Despacho Dirección de Apoyo al Despacho

DERECHOS DE PETICIÓN, QUEJAS Y 

RECLAMOS Y/O SUGERENCIAS
DERECHOS DE PETICIÓN, QUEJAS Y RECLAMOS Y/O SUGERENCIAS Español Físico / Electrónico

Texto / documento 

gráfico / audio
diario diario

Sistema PQR / Centro de Atención al 

Ciudadano
Centro de Atención al Ciudadano Centro de Atención al Ciudadano

ACTAS Actas Promoción Control Social - Acciones Ciudadanas Español Físico y electrónico Texto Por demanda Por demanda
Dirección de Participación Ciudadana y 

Desarrollo Local

Dirección de Participación 

Ciudadana y Desarrollo Local

Dirección de Participación Ciudadana 

y Desarrollo Local

INFORMES Informe Percepción del Cliente Español Físico y electrónico Texto Anual Anual
Dirección de Participación Ciudadana y 

Desarrollo Local

Dirección de Participación 

Ciudadana y Desarrollo Local

Dirección de Participación Ciudadana 

y Desarrollo Local

INFORMES Informe Rendición de Cuentas Institucional Español Físico y electrónico Texto Anual Anual
Dirección de Participación Ciudadana y 

Desarrollo Local

Dirección de Participación 

Ciudadana y Desarrollo Local

Dirección de Participación Ciudadana 

y Desarrollo Local

PLANES Plan para la de Rendición de Cuentas. Español Físico y electrónico Texto Anual Anual
Dirección de Participación Ciudadana y 

Desarrollo Local

Dirección de Participación 

Ciudadana y Desarrollo Local

Dirección de Participación Ciudadana 

y Desarrollo Local

ACTAS Actas Comité de Coordinación Sistema de Control Interno Español Físico y Electronico Texto Semestral Semestral Archivo de Gestion Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno

ACTAS
Actas Equipo de Gestores

Español Físico y Electronico Texto Cuando se Requiera Cuando se Requiera Archivo de Gestion Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno

INFORMES Informes de Auditoria Interna al Sistema Integrado de Gestión (SIG) Español Físico y Electronico Texto Anual
Anual

Archivo de Gestión / Intranet Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno

INFORMES Informes de Auditoria Interna Español Físico y Electronico Texto
De acuerdo a la 

ejecución del PAAI

De acuerdo a la 

ejecución del PAAI
Archivo de Gestión / Intranet Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno

INFORMES Informe de Austeridad en el Gasto Público Español Físico y Electronico Texto Trimestral Trimestral Pagina Web/Archivo de Gestión Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno

INFORMES Informes de Evaluación del Control Interno Contable Español Físico y Electronico Texto Anual Anual Archivo de Gestión Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno

INFORMES Informes de Seguimiento al Mapa de Riesgos Español Físico y Electronico Texto Cuatrimestral Cuatrimestral Pagina Web/Archivo de Gestión Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno

INFORMES
Informes de Seguimiento al Plan Anual Anticorrupcíon y de Atención al 

Ciudadano
Español Físico y Electronico Texto Cuatrimestral Cuatrimestral Pagina Web/Archivo de Gestión Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno

INFORMES Informes Pormenorizado de Control Interno Español Físico y Electronico Texto Semestral Semestral Pagina Web/Archivo de Gestión Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno

INFORMES Informes Rendicion de la Cuenta Español Físico y Electronico Texto

Mensual 

Trimestral 

Anual

Mensual 

Trimestral 

Anual

Pagina Web/Archivo de Gestión Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno

INSTRUMENTOS DE CONTROL Alertas Internas de Control Español Físico y Electronico Texto Cuando se Requiera Cuando se Requiera Archivo de Gestión / Intranet Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno

INSTRUMENTOS DE CONTROL Control Seguridad Carpetas de Archivo de Gestión Electrónico Español Electronico Texto PERMANENTE PERMANENTE Archivo de Gestión Electronico Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno

PLANES Planes de Mejoramiento Institucional Español Físico y Electronico Texto Por demanda Cuando se Requiera Archivo de Gestión / Intranet Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno

PROGRAMAS Programa Anual de Auditorías Internas - PAAI Español Físico y Electronico Texto Anual Cuando se Requiera Archivo de Gestión / Intranet Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno

ACTAS Actas Comité Publicaciones Español Físico /Electronico Texto Por demanda Oficina Asesora de Comunicaciones Oficina Asesora de Comunicaciones Oficina Asesora de Comunicaciones

BOLETINES DE PRENSA Boletines de Prensa Español Físico /Electronico Texto Por demanda Oficina Asesora de Comunicaciones Oficina Asesora de Comunicaciones Oficina Asesora de Comunicaciones

PUBLICACIONES INSTITUCIONALES Publicaciones Escritas Español Físico /Electronico Texto Por demanda Oficina Asesora de Comunicaciones Oficina Asesora de Comunicaciones Oficina Asesora de Comunicaciones

PUBLICACIONES INSTITUCIONALES Publicaciones Audiovisuales Español Electronico Video Por demanda Oficina Asesora de Comunicaciones Oficina Asesora de Comunicaciones Oficina Asesora de Comunicaciones

PLANES Plan Estrategico de Comunicaciones Español Físico Texto 4 años Oficina Asesora de Comunicaciones Oficina Asesora de Comunicaciones Oficina Asesora de Comunicaciones

MANUALES INSTITUCIONALES Manual de Identidad Institucional Español Físico Texto Por demanda Oficina Asesora de Comunicaciones Oficina Asesora de Comunicaciones Oficina Asesora de Comunicaciones

No Aplica NORMATIVIDAD - NORMAS GENERALES APLICABLES A LA ENTIDAD ESPAÑOL MEDIO MAGNÉTICO
DOCUMENTOS 

GRÁFICOS
PERMANENTE

CUANDO SE 

REQUIERA
PORTAL WEB Oficina Asesora Jurídica Oficina Asesora Jurídica

No Aplica CONTROL - DEFENSA JUDICIAL ESPAÑOL MEDIO MAGNÉTICO HOJA DE CÁLCULO PERMANENTE TRIMESTRAL PORTAL WEB Oficina Asesora Jurídica Oficina Asesora Jurídica

No Aplica CONTROL - ACUERDOS CONCILIATORIOS ESPAÑOL MEDIO MAGNÉTICO
DOCUMENTOS 

GRÁFICOS
PERMANENTE

CUANDO SE 

REQUIERA
PORTAL WEB Oficina Asesora Jurídica Oficina Asesora Jurídica

No Aplica CONTROL - NOTIFICACIONES ESPAÑOL MEDIO MAGNÉTICO
DOCUMENTOS 

GRÁFICOS
PERMANENTE

CUANDO SE 

REQUIERA
PORTAL WEB Oficina Asesora Jurídica Oficina Asesora Jurídica

INSTRUMENTOS DE CONTROL Libro Control Conceptos Jurídicos y de legalidad ESPAÑOL Libro Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Oficina Asesora Jurídica Oficina Asesora Jurídica Oficina Asesora Jurídica

INSTRUMENTOS DE CONTROL Libro Asignación Procesos Jurídicos a Profesionales ESPAÑOL Libro Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Oficina Asesora Jurídica Oficina Asesora Jurídica Oficina Asesora Jurídica

BOLETINES Boletines de Beneficios de Control Fiscal Español Físico /Electronico Texto Trimestral Trimestral

http://www.contraloriabogota.gov.co/

prensa/boletines/boletines-control-

fiscal

30000 - Dirección de Planeación 30000 - Dirección de Planeación
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ESQUEMA DE PUBLICACIÓN DE INFORMACIÓN

Aprobado mediante Acta de Comité Interno de Archivo N° 2 del 10-Dic-2020

LUGAR DE CONSULTA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCIÓN DE LA INFORMACIÓN

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA 

INFORMACIÓN

SERIE DOCUMENTAL/CATEGORIA DE 

INFORMACION
SUBSERIE DOCUMENTAL/NOMBRE DE LA INFORMACIÓN IDIOMA

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN

Y/O SOPORTE

FORMATO
FECHA DE GENERACIÓN 

DE LA INFORMACIÓN

FRECUENCIA DE 

ACTUALIZACIÓN

INFORMES Informe del Sistema Integrado de Gestión Español Físico /Electronico Texto anual Semestral

http://www.contraloriabogota.gov.co/

transparencia-acceso/control/informe-

gestion-evaluacion-auditoria/informe-

gestion

30000 - Dirección de Planeación 30000 - Dirección de Planeación

INSTRUMENTOS DE CONTROL Control Proceso de Vigilancia y Control a la Gestion Fiscal Español Electronico
Formulario 

Electronico
MENSUAL Permanente Aplicativo Trazabilidad 30000 - Dirección de Planeación 30000 - Dirección de Planeación

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTION 
Caracterizaciones y Procedimientos Español Físico /Electronico Texto Por demanda Cuando se Requiera WEB e Intranet 30000 - Dirección de Planeación 30000 - Dirección de Planeación

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTION 
Cuadros de Caracterizacion Documental Español Electronico Excel Por demanda Cuando se Requiera Archivo de Gestion 30000 - Dirección de Planeación 30000 - Dirección de Planeación

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTION 
Manual del Sistema Integrado de Gestion - SIG Español Físico /Electronico Texto Por demanda Cuando se Requiera WEB e Intranet 30000 - Dirección de Planeación 30000 - Dirección de Planeación

Mapa de Riesgos Institucional No Aplica Español Físico /Electronico Excel Por demanda Permanente
http://www.contraloriabogota.gov.co/

mapa-de-riesgos-de-corrupci-n
30000 - Dirección de Planeación 30000 - Dirección de Planeación

PLANES Plan Estratégico Institucional Español Físico /Electronico Texto Cuatrianual Permanente

http://www.contraloriabogota.gov.co/

transparencia-

acceso/planeacion/politicas-

lineamientos-manuales/planes-

programas

30000 - Dirección de Planeación 30000 - Dirección de Planeación

PLANES Plan de Acción Español Físico /Electronico Texto Anual Permanente

http://www.contraloriabogota.gov.co/

transparencia-

acceso/planeacion/politicas-

lineamientos-manuales/planes-

programas

30000 - Dirección de Planeación 30000 - Dirección de Planeación

PLANES Plan de Auditoría Distrital – P.A.D Español Físico /Electronico Texto Anual Permanente

http://www.contraloriabogota.gov.co/

transparencia-

acceso/planeacion/politicas-

lineamientos-manuales/planes-

programas

30000 - Dirección de Planeación 30000 - Dirección de Planeación

PLANES Plan Anticorrupción y de Atención Al Ciudadano Español Físico /Electronico Texto Anual Permanente

http://www.contraloriabogota.gov.co/

transparencia-

acceso/planeacion/politicas-

lineamientos-manuales/planes-

programas

30000 - Dirección de Planeación 30000 - Dirección de Planeación

PROYECTOS Proyectos de Inversión Español Físico /Electronico Texto Por demanda Permanente

http://www.contraloriabogota.gov.co/

programas-y-proyectos-en-ejecuci-

n/proyectos-de-inversi-n

30000 - Dirección de Planeación 30000 - Dirección de Planeación

ALERTAS DE VIGILANCIA DE CONTROL 

FISCAL
No Aplica Español Físico /Electronico Texto Por demanda Permanente

30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

BOLETINES ESTADÍSTICOS No Aplica Español Electronico Texto Trimestral Unico
30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

MATRIZ DE IMPACTOS Y RIESGOS No Aplica Español Electronico Excel Trimestral Cuando se Requiera
30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

No Aplica REPORTES DE DATOS SOLICITADOS POR SECTORIALES Español Electronico Excel MENSUAL Cuando se Requiera
30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

No Aplica Situaciones especiales detectadas Español Electronico Excel Por demanda Cuando se Requiera
30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

No Aplica Base de datos Presupuesto y Contratación Español Electronico Excel Semestral Cuando se Requiera
30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

No Aplica Base de datos definitiva contratación de la vigencia Español Electronico Excel MENSUAL Cuando se Requiera
30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

No Aplica Boletin sobre contratación. Español Electronico Excel Semestral Cuando se Requiera
30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

30100 - Subdirección de Análisis, 

Estadísticas e Indicadores

INFORMES Informes Gestion Sistemas de Informacion Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE SEMESTRAL Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

INSTRUMENTOS DE CONTROL Control de Mantenimiento a los Sistemas de Información Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE PERMANENTE Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

PROGRAMAS INSTITUCIONALES
Programa de Capacitación a Externos en Sistemas de Información de la 

Contraloría de Bogotá
Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE

CUANDO SE 

REQUIERA
Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

REQUERIMIENTOS Requerimientos y/o Incidentes de Sistemas de Información Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

SISTEMAS DE INFORMACION Mesa de Servicios Español Electronico
Aplicación de 

software
PERMANENTE PERMANENTE Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

No Aplica
SISTEMA DE INFORMACIÓN PARA CONTROL DE EQUIPOS 

INFORMATICO- SICEINFO
Español Electronico

Aplicación de 

software
PERMANENTE PERMANENTE Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

ACTAS
Actas Comité Técnico de Seguridad de la Información y Gobierno en 

Línea - SIGEL
Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE

CUANDO SE 

REQUIERA
Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

ACTAS Actas de Reunion de Trabajo Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

ACTAS Actas Subsistema de Gestion de Seguridad de la Informacion - SGSI Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

PLANES INSTITUCIONALES Plan de Contingencia Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE ANUAL Intranet /Planes Dirección TIC Dirección Planeación
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PLANES INSTITUCIONALES
Plan Estratégico de Tecnología de Información y las Comunicaciones - 

PETI
Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE ANUAL Intranet /Planes Dirección TIC Dirección Planeación

POLITICAS INSTITUCIONALES Políticas de Seguridad de la Información Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE PERIÓDICAMENTE

http://www.contraloriabogota.gov.co/

transparencia-acceso/mecanismos-

para-la-atencion-al-

ciudadano/politicas-

seguridad/politicas-seguridad-

informacion

Dirección TIC Dirección Planeación

POLITICAS INSTITUCIONALES Políticas de Tecnologías de Información y las Comunicaciones TIC Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE PERIÓDICAMENTE Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

PROYECTOS Proyectos de Tecnologia Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

ACTAS Actas de Reunion de Trabajo Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

ACTAS Actas de Reunion para la Seguridad Informatica Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

ADMINISTRACION DE BACKUPS Documentos de seguridad (Backup) Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE PERMANENTE Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

HISTORIALES EQUIPOS 

INFORMATICOS
No aplica Español Electronico Texto PERMANENTE PERMANENTE Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

INVENTARIO Inventario de administración de equipos y elementos informáticos Español Físico Texto PERMANENTE PERMANENTE Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

INSTRUMENTOS DE CONTROL Control de Mantenimiento Hardware y Software Español Físico Texto PERMANENTE PERMANENTE Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

INSTRUMENTOS DE CONTROL Control Archivo de Gestion Electronico Español Electronico Texto PERMANENTE PERMANENTE Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

INSTRUMENTOS DE CONTROL Control Seguridad Carpetas de Archivo de Gestión Electrónico Español Electronico Texto PERMANENTE PERMANENTE Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

INSTRUMENTOS DE CONTROL Control al Datacenter y Centro de Cableado Español Físico Texto PERMANENTE PERMANENTE Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

INSTRUMENTOS DE CONTROL Control para la Seguridad Informatica Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE PERMANENTE Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

INFORMES Informes Gestion en Seguridad Informatica Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE TRIMESTRAL Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

REQUERIMIENTOS Requerimiento y/o Incidentes de Hardware y Software Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE PERMANENTE Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

LICENCIAMIENTO DE SOFTWARE No aplica Español Electronico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

No Aplica PÁGINA WEB Español Electronico
Aplicación de 

software
PERMANENTE PERMANENTE Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

No Aplica INTRANET Español Electronico
Aplicación de 

software
PERMANENTE PERMANENTE Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

No Aplica LICENCIAS DE SOFTWARE Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Dirección TIC Dirección TIC Dirección TIC

ACTAS Actas de Comité PIGA Español Físico /Electronico Texto 20/12/2018 Semestral Archivo de gestion 
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera

PLANES Plan Institucional de Gestion Ambiental -PIGA Español Físico /Electronico Texto 20/12/2018 Semestral Archivo de gestion 
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera

INFORMES Informes de seguimiento al PIGA Español Físico /Electronico Texto 20/12/2018 Semestral Archivo de gestion 
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera

INTRUMENTOS DE CONTROL Control de impactos ambientales Español Físico /Electronico Hoja de calculo 20/12/2018 Semestral Archivo de gestion 
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera

INTRUMENTOS DE CONTROL Identificacion de requisitos legales y ambientales Español Físico /Electronico Texto 20/12/2018 Semestral Archivo de gestion 
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera

INTRUMENTOS DE CONTROL Control consumos servicios publicos Español Físico /Electronico Hoja de calculo 20/12/2018 Semestral Archivo de gestion 
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera

INTRUMENTOS DE CONTROL Control de residuos Ordinarios y Reciclados Español Físico /Electronico Texto 20/12/2018 Semestral Archivo de gestion 
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera

INTRUMENTOS DE CONTROL Control de Residuos Peligrosos y Especiales Español Físico /Electronico Texto 20/12/2018 Semestral Archivo de gestion 
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera

ACTAS Actas del Comité Técnico de Sostenibilidad Español Físico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de gestion 60100 - Subdirección Financiera 60100 - Subdirección Financiera

ACTAS Actas de Comité de Implementación del Nuevo Marco Normativo Español Físico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de gestion 60100 - Subdirección Financiera 60100 - Subdirección Financiera

ACTAS Actas Equipo de Gestores Español Físico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de gestion 60100 - Subdirección Financiera 60100 - Subdirección Financiera

CERTIFICADOS Certificados de Disponibilidad Presupuestal Español Físico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de gestion 60100 - Subdirección Financiera 60100 - Subdirección Financiera

CERTIFICADOS Certificados de Registro Presupuestal Español Físico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de gestion 60100 - Subdirección Financiera 60100 - Subdirección Financiera

CONCILIACIONES Conciliaciones Bancarias Español Físico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de gestion 60100 - Subdirección Financiera 60100 - Subdirección Financiera

INFORMES Informes a Otros Organismos del Estado Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de gestion 60100 - Subdirección Financiera 60100 - Subdirección Financiera

INFORMES Informes Presupuestales Español Físico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de gestion 60100 - Subdirección Financiera 60100 - Subdirección Financiera

INFORMES Informes de Estado de Tesorería - SDH Español Físico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de gestion 60100 - Subdirección Financiera 60100 - Subdirección Financiera
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INFORMES Informes de Excedentes de Tesorería - SDH Español Físico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de gestion 60100 - Subdirección Financiera 60100 - Subdirección Financiera

INFORMES Informes Constitución de Cuentas por Pagar Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de gestion 60100 - Subdirección Financiera 60100 - Subdirección Financiera

INFORMES Informes Diarios de Tesorería Español Físico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de gestion 60100 - Subdirección Financiera 60100 - Subdirección Financiera

INSTRUMENTOS DE CONTROL Control Títulos de Depósito Judicial Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de gestion 60100 - Subdirección Financiera 60100 - Subdirección Financiera

LIBROS OFICIALES Libros de Operación Financiera Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de gestion 60100 - Subdirección Financiera 60100 - Subdirección Financiera

PLANES INSTITUCIONALES Plan Anual de Caja Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de gestion 60100 - Subdirección Financiera 60100 - Subdirección Financiera

CERTIFICACIONES Certificados de Retenciones Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de gestion 60100 - Subdirección Financiera 60100 - Subdirección Financiera

ESTADOS FINANCIEROS No Aplica Español Físico /Electronico Texto PERMANENTE
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de gestion 60100 - Subdirección Financiera 60100 - Subdirección Financiera

ACTAS Actas Comite Interno de Archivo Español Fisico Texto Permanente Cuando se requiera Datacontrabog Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

ACTAS Actas Comité de Seguridad Vial Español Fisico Texto Permanente Cuando se requiera Datacontrabog Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
No Aplica Español Fisico Texto Permanente Cuando se requiera Archivo de Gestion Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

INSTRUMENTOS DE CONTROL Control de Prestamo de Documentos Español Fisico Texto Permanente Cuando se requiera Archivo de Gestion Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

INSTRUMENTOS DE CONTROL Planillas de Control de Correspondencia Español Fisico Texto Permanente Cuando se requiera Archivo de Gestion Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

INSTRUMENTOS DE CONTROL Control de Servicios Operativos Español Físico Texto Permanente Cuando se requiera Archivo de Gestion Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

INSTRUMENTOS DE CONTROL Control de Suministro de Combustible Español Físico Texto Permanente Cuando se requiera Archivo de Gestion Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

PROGRAMAS Programa de Gestión Documental Español Físico y Electronico Texto Permanente Cuando se requiera Portal Web Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

PROGRAMAS Programa de Mantenimiento Integral de Bienes Muebles e Inmuebles Español Físico Texto Permanente Cuando se requiera Archivo de Gestion Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

PLANES Plan Institucional de Seguridad Vial PISV Español Físico y Electronico Texto Permanente Cuando se requiera Portal Web Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

PLANES Plan Institucional de Archivos PINAR Español Físico y Electronico Texto Permanente Cuando se requiera Portal Web Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

INSTRUMENTOS DE GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA
No aplica Español Físico y Electronico Texto Permanente Cuando se requiera Portal Web Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TRD
No aplica Español Fisico y Electronico Texto Permanente Cuando se requiera Portal Web Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

INVENTARIOS DOCUMENTALES No aplica Español Físico Hoja de calculo Permanente Cuando se requiera Intranet Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES Transferencias Documentales Primarias Español Físico y Electronico Hoja de calculo Permanente Cuando se requiera Archivo de Gestion Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES Transferencias Documentales Secundarias Español Físico y Electronico Hoja de calculo Permanente Cuando se requiera Portal Web Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

INFORMES Informes de Seguimiento Archivo de Bogota Español Físico y Electronico Texto Permanente Cuando se requiera Archivo de Gestion Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

INFORMES Informes de Seguimiento a Archivos de Gestión Español Físico Texto Permanente Cuando se requiera Datacontrabog Subdirección de Servicios Generales Subdirección de Servicios Generales

INFORMES Kardex de bienes devolutivos y de consumo Español Físico Papel N.A. Por demanda
Archivo de Gestión y Central Sede San 

Cayetano

60300 - Subdirección de Recursos 

Materiales

60300 - Subdirección de Recursos 

Materiales

MOVIMIENTOS DE ALMACEN E 

INVENTARIO
Comprobantes de ingreso de elementos al almacen Español Físico Papel N.A. Por demanda

Archivo de Gestión y Central Sede San 

Cayetano

60300 - Subdirección de Recursos 

Materiales

60300 - Subdirección de Recursos 

Materiales

MOVIMIENTOS DE ALMACEN E 

INVENTARIO
Ordenes de salida de elementos del Almacen Español Físico Papel N.A. Por demanda

Archivo de Gestión y Central Sede San 

Cayetano

60300 - Subdirección de Recursos 

Materiales

60300 - Subdirección de Recursos 

Materiales

MOVIMIENTOS DE ALMACEN E 

INVENTARIO
Traslado de elementos entre dependencias Español Físico Papel N.A. Por demanda

Archivo de Gestión y Central Sede San 

Cayetano

60300 - Subdirección de Recursos 

Materiales

60300 - Subdirección de Recursos 

Materiales

MOVIMIENTOS DE ALMACEN E 

INVENTARIO
Inventarios de Almacen Español Físico Papel N.A. Por demanda

Archivo de Gestión y Central Sede San 

Cayetano

60300 - Subdirección de Recursos 

Materiales

60300 - Subdirección de Recursos 

Materiales

ACTAS Actas de comité tecnico de inventarios y baja de bienes Español Físico Papel N.A. Por demanda
Archivo de Gestión y Central Sede San 

Cayetano

60300 - Subdirección de Recursos 

Materiales

60300 - Subdirección de Recursos 

Materiales

Contratos Contratos por Concurso de meritos español Fisico/Electronico texto anual Carpeta/SECOP II
Direccion Administrativa y 

Financiera
Subcontratacion

Contratos Contratos por selección abreviada menor cuantia español Fisico/Electronico texto anual Carpeta/SECOP II
Direccion Administrativa y 

Financiera
Subcontratacion

Contratos Contratos por minima cuantia español Fisico/Electronico texto anual Carpeta/SECOP II
Direccion Administrativa y 

Financiera
Subcontratacion



Código formato: PGD-08-03

Versión: 3.0

Código documento: PGD-08

Versión: 4.0

Página: x de y 

ESQUEMA DE PUBLICACIÓN DE INFORMACIÓN

Aprobado mediante Acta de Comité Interno de Archivo N° 2 del 10-Dic-2020

LUGAR DE CONSULTA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCIÓN DE LA INFORMACIÓN

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA 

INFORMACIÓN

SERIE DOCUMENTAL/CATEGORIA DE 

INFORMACION
SUBSERIE DOCUMENTAL/NOMBRE DE LA INFORMACIÓN IDIOMA

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN

Y/O SOPORTE

FORMATO
FECHA DE GENERACIÓN 

DE LA INFORMACIÓN

FRECUENCIA DE 

ACTUALIZACIÓN

Contratos Contratos por selección abreviada subasta inversa español Fisico/Electronico texto anual Carpeta/SECOP II
Direccion Administrativa y 

Financiera
Subcontratacion

Contratos Contratos por licitacion publica español Fisico/Electronico texto anual Carpeta/SECOP II
Direccion Administrativa y 

Financiera
Subcontratacion

Contratos Contratos por contracion directa español Fisico/Electronico texto anual Carpeta/SECOP II
Direccion Administrativa y 

Financiera
Subcontratacion

ACTAS
Informes de gestión del cambio del Plan de Seguridad y Salud en el 

Trabajo
ESPAÑOL Físico Texto MENSUAL MENSUAL Archivo de Gestion 70000 - Dirección Talento Humano 70000 - Dirección Talento Humano

ACTAS Actas del comité de prima tecnica ESPAÑOL Físico Texto MENSUAL MENSUAL Archivo de Gestion 70000 - Dirección Talento Humano 70000 - Dirección Talento Humano

ACTAS Actas Equipo de Gestores ESPAÑOL Físico Texto MENSUAL MENSUAL Archivo de Gestion 70000 - Dirección Talento Humano 70000 - Dirección Talento Humano

INSTRUMENTOS DE CONTROL Control de consecutivo de actas de posesión ESPAÑOL Físico Texto DIARIO DIARIO Archivo de Gestion 70000 - Dirección Talento Humano 70000 - Dirección Talento Humano

INSTRUMENTOS DE CONTROL Registro de  Consecutivo de Resoluciones ordinarias ESPAÑOL Físico Texto DIARIO DIARIO Archivo de Gestion 70000 - Dirección Talento Humano 70000 - Dirección Talento Humano

RESOLUCIONES Resoluciones ordinarias ESPAÑOL Físico Texto DIARIO DIARIO Archivo de Gestion 70000 - Dirección Talento Humano 70000 - Dirección Talento Humano

ACTAS Actas del Comité deportivo y Cultural ESPAÑOL Físico Texto CUANDO SE REQUIERA
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de Gestion

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

PROGRAMA Programa de Bienestar Social ESPAÑOL Físico Texto ANUAL ANUAL Archivo de Gestion
70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

PROGRAMA Programas de Incentivos para el Personal ESPAÑOL Físico Texto CUANDO SE REQUIERA
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de Gestion

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

PROGRAMA Programa de preparacion para el retiro de Pre-pensionados ESPAÑOL Físico Texto CUANDO SE REQUIERA
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de Gestion

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

PLANES Plan de Prevención, Preparación y Respuesta ante Emergencias ESPAÑOL Físico Texto CUANDO SE REQUIERA
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de Gestion

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

PROGRAMA Programa de Inspecciones planeadas ESPAÑOL Físico Texto CUANDO SE REQUIERA
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de Gestion

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

PROGRAMA Programa del Sistema de Vigilancia al Riesgo Psicosocial ESPAÑOL Físico Texto CUANDO SE REQUIERA
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de Gestion

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

PROGRAMA Programa de Vigilancia Epidemiologica al riesgo Cardiovascular ESPAÑOL Físico Texto CUANDO SE REQUIERA
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de Gestion

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

PROGRAMA Programa de Vigilancia Epidemiologica Osteomuscular ESPAÑOL Físico Texto CUANDO SE REQUIERA
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de Gestion

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

PROGRAMA Programa de Estilos de Vida y trabajo saludables ESPAÑOL Físico Texto CUANDO SE REQUIERA
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de Gestion

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

PROGRAMA Programa de Rehabilitación ESPAÑOL Físico Texto CUANDO SE REQUIERA
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de Gestion

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

70100 - Subdirección de Bienestar 

Social

MANUALES Manual de Funciones y Competencias Laborales ESPAÑOL Físico Texto Por demanda
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de Gestion

70300 - Subdirección de Carrera 

Administrativa

70300 - Subdirección de Carrera 

Administrativa

INFORMES Informes de Evaluación de la Gestión de los Servidores Públicos ESPAÑOL Físico Texto CUANDO SE REQUIERA
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de Gestion

70300 - Subdirección de Carrera 

Administrativa

70300 - Subdirección de Carrera 

Administrativa

HISTORIAL DE VINCULACIONES 

FORMATIVAS DE PRÁCTICAS 

LABORALES

No Aplica ESPAÑOL Físico Texto CUANDO SE REQUIERA
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de Gestion

70400 - Subdirección de 

Capacitación y Cooperación Técnica

70400 - Subdirección de Capacitación 

y Cooperación Técnica

PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
Plan Institucional de Capacitación - PIC ESPAÑOL Físico /Electronico Texto 

ANUAL Y CUANDO SE 

REQUIERA

ANUAL Y CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de Gestion

70400 - Subdirección de 

Capacitación y Cooperación Técnica

70400 - Subdirección de Capacitación 

y Cooperación Técnica

PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
Programas de Capaciitación del Personal ESPAÑOL Físico Texto CUANDO SE REQUIERA

CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de Gestion

70400 - Subdirección de 

Capacitación y Cooperación Técnica

70400 - Subdirección de Capacitación 

y Cooperación Técnica

ACTAS Actas Equipo de Gestores Español Físico Texto CUANDO SE REQUIERA
CUANDO SE 

REQUIERA
Archivo de Gestion Oficina de Asuntos  Disciplinarios Oficina de Asuntos  Disciplinarios

PLANES Plan Anual de Estudios PAE Español Fisíco y Digital Texto ANUAL ANUAL Intranet
Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

PRONUNCIAMIENTOS No Aplica Español Fisíco y Digital Texto ANUAL ANUAL Intranet
Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

INFORMES Balance Social De Las Politicas Publicas Del Distrito Capital Español Fisíco y Digital Texto ANUAL ANUAL Intranet
Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

INFORMES
Evaluación De Los Resultados De La Gestión Fiscal Y Del  Plan De 

Desarrollo De La Administración Distrital
Español Fisíco y Digital Texto ANUAL ANUAL Intranet

Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

INFORMES Estudios Estructurales  Español Fisíco y Digital Texto ANUAL ANUAL Intranet
Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

DIAGNÓSTICOS SECTORIALES No Aplica Español Fisíco y Digital Texto ANUAL ANUAL Intranet
Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

MAPA DE POLÍTICAS PÚBLICAS No Aplica Español Fisíco y Digital Texto ANUAL ANUAL Intranet
Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

INFORMES Informe Recursos Naturales y  Del Ambiente De Bogotá Español Fisíco y Digital Texto ANUAL ANUAL Intranet
Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

INFORMES Informe Estudios Estructurales Español Fisíco y Digital Texto ANUAL ANUAL Intranet
Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

INFORMES Informes Obligatorios Español Fisíco y Digital Texto ANUAL ANUAL Intranet
Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica
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No Aplica Revista Bogotá Económica Español Fisíco y Digital Texto ANUAL ANUAL Intranet
Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

No Aplica Certificado de Registro de Deuda Pública Español Fisíco y Digital Texto ANUAL ANUAL Intranet
Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

No Aplica
Dictamen a los Estados Contables Consolidados del Sector Público 

Distrital, Sector Gobierno General Y Bogotá Distrito Capital
Español Fisíco y Digital Texto ANUAL ANUAL Intranet

Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

No Aplica
Informes Deuda Pública, Estado de Tesorería e Inversiones Financieras 

del Distrito Capital (Trimestral y Anual)
Español Fisíco y Digital Texto ANUAL ANUAL Intranet

Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

Direccion de Estudios de Economia y 

Politica Publica

No Aplica SISTEMA DE RELATORIA DE LA CONTRALORIA  - RELCO Español Electronico
Aplicación de 

software
Permanente Permanente Servidor de la entidad

Dirección de Responsabilidad Fiscal 

y Jurisdicción Coactiva

Subdirección del Proceso de 

Responsabilidad Fiscal

Dirección de Responsabilidad Fiscal y 

Jurisdicción Coactiva

Subdirección del Proceso de 

Responsabilidad Fiscal

No Aplica
SOFTWARE DE CONSUTLA NOTIFICACIÓN POR ESTADO DE PROCESOS 

DE RF Y JC
Español Electronico

Aplicación de 

software
Permanente Permanente Servidor de la entidad

Dirección de Responsabilidad Fiscal 

y Jurisdicción Coactiva

Subdirección del Proceso de 

Responsabilidad Fiscal

Dirección de Responsabilidad Fiscal y 

Jurisdicción Coactiva

Subdirección del Proceso de 

Responsabilidad Fiscal

Actas Actas de Comité Junta de Compras y Licitaciones Español Fisico Texto Permanente Unica Vez 60400 - Subdirección de Contratación 
60400 - Subdirección de 

Contratación 
60400 - Subdirección de Contratación 

Planes y Programas Institucionales Plan Anual de Adquisiciones Español Fisico / Electronico Texto Permanente Permanente 60400 - Subdirección de Contratación 
60400 - Subdirección de 

Contratación 
60400 - Subdirección de Contratación 

Procesos de Contratacion Declarados 

Desiertos o no Adjudicados
Procesos de Contratacion Declarados Desiertos o no Adjudicados Español Fisico Texto Permanente Unica Vez 60400 - Subdirección de Contratación 

60400 - Subdirección de 

Contratación 
60400 - Subdirección de Contratación 


